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l.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice konkretizuje ustanoveni zakoniku prace v oblasti bezpecCnosti a
ochrany zdravi pfi praci s pfihlédnutim k ¢innostem vykonavanym v Détském domové
Karlovy Vary a Ostrov (dale jen ,détsky domov®).

2. Zaméstnanci, ktefi jsou v zaméstnaneckém nebo obdobném poméru k détskému
domovu, jsou povinni se touto smérnici fidit i v pfipadé, kdy pIni pracovni ukoly mimo
objekty détského domova.

3. Touto smérnici jsou povinni se fidit i zaméstnanci jinych zaméstnavatell a
soukromi podnikatelé, pracuji-li v objektech détského domova, a to v rozsahu, v
jakém byli se smérnici prokazatelné seznameni.

4. PéCe o bezpecCnost a ochranu zdravi pfi praci a stalé zlepSovani pracovnich
podminek je rovnocennou a neoddélitelnou soucasti plnéni pracovnich ukoll. Détsky
domov je v rozsahu své pulsobnosti povinen soustavné vytvaret podminky pro
bezpeCnou a zdravi neohrozujici praci v souladu s predpisy o bezpecnosti prace,
bezpeénosti technickych zafizeni a o ochrané zdravi pfi praci.

.
Povinnosti zaméstnavatele

1. Détsky domov je zejména povinen:

a) vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného ohrozeni bezpecnosti a zdravi
zameéstnancd, informovat o nich zaméstnance a Cinit opatfeni k jejich ochranég;

b) uvadét do provozu a provozovat stroje, zafizeni a provozni prostory a zavadét
technologické postupy, odpovidajici pozadavkim bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci;

c) zfizovat, udrZzovat a zlepSovat potfebna ochranna zafizeni;




d) pfijimat opatfeni pro pfipady poskytovani prvni pomoci, zdolavani havarii a
pozaru, evakuace zaméstnancu a jiného vazného nebezpedi;

e) seznamovat zaméstnance s pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisténi bezpecnosti
prace, bezpecCnosti technickych zafizeni a ochrany zdravi pfi praci, které doplnuji
jejich kvalifikaCni pfedpoklady pro vykon prace, pravidelné ovéfovat znalosti téchto
pfedpisi a vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovani. Informace musi byt pro
zameéstnance srozumitelna;

f) pravidelné kontrolovat urovern péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, stav
technické prevence, dodrzovani zasad bezpecnosti prace a odstranovat zjiSténé
zavady, jakoz i pfi€iny poruch a havarii technickych zarizeni;

g) bezodkladné zjistovat pFiciny pracovnich urazi a nemoci z povolani, vést jejich
evidenci, oznamovat je pfisluSnym organum a provadét opatfeni potfebna k napravé;
h) neposuzovat jako nesplnéni povinnosti, jestlize zaméstnanec nevykonal praci, o
niz mél dlvodné za to, Zze bezprostfedné a vazné ohrozuje Zivot a zdravi, pfipadné
Zivot a zdravi jinych fyzickych osob;

i) nepouzivat takovy zplsob odménovani praci, pfi kterém jsou zaméstnanci
vystaveni zvySenému nebezpeli urazu a jehoz pouziti by vedlo pfi zvySovani
pracovnich vysledku k ohrozeni bezpeénosti a zdravi zaméstnancu;

j) nahrazovat fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach
novymi technologickymi a pracovnimi postupy a pouzitim mechanizace,
automatizace apod.;

k) uplathiovat pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci také pfi sjednavani
dovozu strojd, zafizeni, nastrojl, technologii a materialu;

[) organizovat nejméné jednou v roce provérky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
na vSech pracovistich détského domova a zjisténé nedostatky odstrafiovat;

m) k zajisténi bezpeclnosti a bezporuchovosti provozu provadét pravidelné kontroly a
revize stavu technickych zafizeni a plnit dalSi ukoly stanovené pravnimi a ostatnimi
predpisy k zajisténi bezpecnosti prace, bezpecnosti technickych zafizeni a ochrany
zdravi pfi praci jako nedilnou soucast preventivni udrzby; plnéni téchto ukolu Skoly
zajistuje v pfipadech stanovenych zvlastnimi predpisy nebo podle potfeby
kvalifikovanymi osobami;

n) pro zaméstnance se zménénou pracovni schopnosti zajistovat na svlj naklad
technickymi a organiza¢nimi opatfenimi potfebnou upravu pracovnich podminek,
Upravu pracovist apod.;

0) poskytovat zaméstnancum, u nichz to vyzaduje ochrana jejich zZivota a zdravi nebo
ochrana zivota a zdravi obCanl podle pracovnépravnich predpist, k bezplatnému
pouzivani potfebné osobni ochranné pracovni prostifedky, myci, Cistici a dezinfekéni
prostifedky, popfipadé téz ochranné napoje a specifické ucinné doplnky stravy.

p) dbat, aby zdravi zaméstnancl nebylo ohrozovano koufenim na pracovistich. Za
tim uCelem je povinna zabezpelovat dodrzovani zakazu koufeni na pracovistich
stanoveného zvlastnimi pfedpisy a stanovit zakaz koufeni na pracovistich;

q) zajistit bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci osob, které se s védomim
zaméstnavatele zdrzuji na pracovistich nebo v prostorach détského domova.

II.
Povinnosti zaméstnancu

1. Vytvari podminky pro plnéni ukoll vyplyvajicich z povinnosti na pracovistich.

2. Déle zajistuji:



a) dosazeni co nejlepsi urovné pfi zajiStovani ukoli na useku péce o bezpelnosti
prace a ochranu zdravi pfi praci;

b) trvalou kontrolni ¢innost nad dodrzovanim predpisu k zajisténi bezpecnosti prace a
ochrany zdravi pfi praci na fizenych pracovistich. O provadénych kontrolach vedou
zaznamy.

c) stanoveni rozsahu poskytovani ochrannych pracovnich prostfedkd fizenych
zameéstnancl a dohlizeji na pouzivani téchto prostfedka;

d) dusledné odstranéni zjisténych nedostatkll na useku bezpec€nosti prace a ochrany
zdravi pfi praci, ve stanovenych terminech;

e) vysetfeni pficin pracovnich Urazu podfizenych zaméstnancl nebo pracovnich
Urazd osob k nimz doslo na jimi fizenych pracovistich. Setfeni zpracovavaji formou
Zaznamu O pracovnim urazu;

f) podani neodkladné informace o vznikléem pracovnim urazu fediteli détského
domova;

g) pravidelné Skoleni a ovéfovani znalosti predpisli k zajisténi bezpecnosti prace a
ochrany zdravi pfi praci zaméstnancu, které Fidi;

h) u zaméstnancu jinych zaméstnavatell, ktefi provadéji prace na jejich pracovistich,
seznameni téchto zaméstnancl s mistnimi podminkami bezpecné prace;

3. Mezi dalSi povinnosti patfi:

a) ucCastnit se Skoleni zajistovanych zaméstnavatelem zamérenych na bezpecnost a
ochranu zdravi pfi praci v€etné ovéreni svych znalosti;

b) podrobit se preventivhim Iékaifskym prohlidkam, vySetfenim nebo ockovanim
stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy (§ 37 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpish);

c) dodrzovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl fadné seznamen, a fidit se
zasadami bezpe&ného chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele;

d) dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouZivat stanovené pracovni
prostfedky, dopravni prostfedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a ochranna
zafizeni a svévolné je neménit a nevyfazovat z provozu;

e) nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich
zaméstnavatele a v pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich
vlivem na pracovisté zameéstnavatele a nekoufit na pracovistich a v jinych prostorach,
kde jsou u€inkim koufeni vystaveni také déti a nekuraci;

f) oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci nedostatky a zavady na
pracovisti, které ohrozuji nebo by bezprostfedné a zavaznym zplsobem mohly
ohrozit bezpelnost nebo zdravi zaméstnancl pfi praci, zejména hrozici vznik
mimoradné udalosti nebo nedostatky organizacnich opatfeni, zavady nebo poruchy
technickych zafizeni a ochrannych systému uréenych k jejich zamezenti;

g) s ohledem na druh jim vykonavané prace se podle svych moznosti podilet na
odstranovani nedostatkll zjisténych pfi kontrolach organl, kterym pfislusi vykon
kontroly podle zvlastnich pravnich predpist (napfiklad zakon &. 251/2005 Sb., o
inspekci prace) a o zméné a doplnéni nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpish);

h) podrobit se na pokyn feditele détského domova zjiSténi, zda neni pod vlivem
alkoholu nebo jinych navykovych latek (zakon &€. 379/2005 Sb., o opatfenich k
ochrané pfed Skodami pusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi



v

navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonl; zakon €. 167/1998 Sb., o
navykovych latkach a o zméné dalSich zakonU, ve znéni pozdéjSich predpisu).

i) bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci svUj
pracovni uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni uraz jiného
zaméstnance, popfipadé uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat
pfi objasnovani jeho pficin;

4. Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni
bezpecnost, o své zdravi i o bezpecnost a zdravi fyzickych osob (zejména svérenych
déti), kterych se bezprostifedné dotyka jeho jednani, pfipadné opomenuti pfi praci.

V.
Pracovni urazy

1. Podle zakoniku prace je pracovnim urazem kazdé poSkozeni zdravi nebo smrt
urazem, k némuz dojde u zaméstnance pfi plnéni pracovnich ukolld nebo v pfimé
souvislosti snim. Pracovnim urazem neni uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na
cesté do zaméstnani a zpét.

2. Pracovnimu urazu se pro ucely vyhlasky klade naroven i uraz, ktery utrpél
pracovnik na pracovisti nebo v prostorach organizace pfi €innosti, ktera nesouvisi
s plnénim pracovnich ukold, nebo jina osoba, ktera se s védomim organizace zdrzuje
na jejich pracovistich nebo v prostorach, které nejsou jinak vefejné pristupny.

V.
Evidence a registrace pracovnich urazi*

1. Zaméstnavatel — tj. détsky domov — bude evidovat a registrovat urazy:
= Zaméstnancu détského domova,
= jinych osob, zdrzujicich se svédomim odpovédnych zastupcu détského
domova v téchto prostorach, resp. zaméstnancu jinych zaméstnavatell v€etné
fyzickych osob samostatné podnikajicich,
= o0sob pracujicich v organizacich (u zaméstnavatelll) na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomer.
Registraci podléhaji pouze pracovni Urazy, jimiz byla zaméstnanci zpusobena smrt
nebo pracovni neschopnost trvajici dobu del$i nez tfi kalendaini dny?.

2. Détsky domov vede ,Evidenci prace neschopnych zaméstnancl pro urazy“, podle
niz se podava mésiéni vykaz o pracovni neschopnosti a Urazovosti a pololetni (ro¢ni)
vykaz urazovosti pro ucely statistiky.

3. Détsky domov vede knihu urazl, kam se zapisuji pouze urazy, které nepodléhaji
registraci, tj. Urazy, jimiz nebyla zplUsobena pracovni neschopnost nebo byla
zpusobena pracovni neschopnost kratSi nez jeden den. Tato kniha se vede proto, ze
nasledky pracovniho Urazu se mohou projevit pozdé&ji v podobé pracovni
neschopnosti a pracovni uraz bude nutno registrovat. Zranény zaméstnanec je

1. e . L . A S . ,
Predpis: 494/2001 Sbh. — Nafizeni vlady, kterym se stanovi zpusob evidence, hlaSeni a zasilani zaznamu o urazu, vzor
zaznamu a okruh organu a instituci, kterym se ohlasuje pracovni Uraz a zasila zaznam o Urazu.

2 Predpis: 262/2006 Sb. — Zakonik prace , ve znéni pozdéjsich predpist



povinen vznik takového urazu oznamit. Do knihy urazu, kterou jsou zaméstnavatelé
povinni na pracovistich vést, se zapisuje jméno, pracovisté, den urazu, stru¢ny popis
urazového déje a druh poranéni, takze tyto zapisy poskytnou informace o povaze a
okolnostech vzniku drobnych urazu.

4. Urazy zapisované v knize Uraz(i zaméstnavatel nikde nevykazuje ani nehlasi.
Hlavnim uc¢elem zaznamu v knize urazl je to, aby se odstranovaly pficiny téchto
urazi a aby v ni evidované pracovni urazy mohly byt dodate¢né pojaty mezi
registrované pracovni urazy, stane-li se zaméstnanec pozdéji prace neschopnym
nasledkem puavodné neregistrovaného pracovniho urazu.

VI.
Hlaseni pracovnich urazu a predkladani zaznamu o urazech

1. Postizeny, pokud je toho schopen, nebo jiny pracovnik, ktery je svédkem
pracovniho uUrazu nebo se o ném dozvi, podle vyhlasky 110/1975 Sb., v platném
znéni, jsou povinni ihned uvédomit pfislusného vedouciho zaméstnance nebo jiného
zameéstnance, ktery je nejblize nadfizen postizenému.
Vyhlaska zakotvuje rezim hlaseni pracovnich urazd vnéjSim organdm oznac¢enym

v tomto predpisu. Stejné tak zakotvuje zpusoby predkladani zaznami o pracovnich
urazech.

= Knihu Urazl vede zdravotni sestra détského domova.

= Evidenci prace neschopnych zaméstnancu pro Urazy vede mzdova ucetni

détského domova.

HLASENi PRACOVNIHO URAZU LEHKEHO

= PFislusnému Gtvaru Policie CR, pokud by mohlo jit o spachany trestny &in
v souvislosti s Urazem,

= Pojistovné, kde je pojistén zaméstnavatel pro pfipad své odpovédnosti za
8kodu pfi pracovnim Urazu (Ceska Kooperativa, druzstevni pojistovna
a.s.),

= Inspektorat bezpelnosti prace Schwarzova 27, Plzen, (pokud
neschopenka trva vice jak 5 dna).

HLASENi PRACOVNIHO URAZU TEZKEHO - SMRTELNEHO

» Pfislusnému Utvaru Policie CR, pokud by mohlo jit o spachany trestny &in
V souvislosti s Urazem,

=  Pojistovné, kde je pojisStén zameéstnavatel pro pfipad své odpoveédnosti za
Skodu pfi pracovnim Grazu (Ceska Kooperativa, druZstevni pojistovna
a.s.),

» Inspektoratu bezpecnosti prace Schwarzova 27, Plzen, (pokud
neschopenka trva vice jak 5 dnu),

= Zdravotni pojistovné zaméstnance,

= QOdboru Skolstvi, mladeze a télovychovy Krajského uradu Karlovarského
kraje (oblastni inspektor bezpecnosti prace odborového svazu ).

ZASILANi ZAZNAMU O URAZU

A. Lehké urazy

Zaznamy o pracovnich urazech za uplynuly kalendafni mésic se zasilaji nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice:




= Inspektoratu bezpecnosti prace, doslo-li k urazu na pracovisti, stavbach a
pfi Cinnostech, které podléhaji jeho dozoru,
= pfislusné zdravotni pojistovné,
= odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy Krajského urfadu Karlovarského
kraje (oblastni inspektor bezpe€nosti prace odborového svazu ).
B.Tézké a smrtelné urazy
V tomto pfipadé zaSle zaméstnavatel zaznam o urazu nejpozdéji do 5 pracovnich
dnl po jeho ohlaseni:
» Uzemné pfislusnému utvaru Policie CR,
» Inspektoratu bezpecnosti prace, Schwarzova 27, Plzen,
= Pf¥isluSné zdravotni pojiStovné.

VII.
Zavérecéna ustanoveni

1. Tento predpis rusi smérnici €.j. 495/2005 Détského domova Ostrov.

2. Tento predpis nabyva ucinnosti 1. Cervna 2010 a je zavazny pro vSechny
zaméstnance détského domova.

3. PFilohou této smérnice je

a) Zaznam o provedeném Skoleni BOZP s nové pfijatym zaméstnancem
b) Doporuceny seznam predpist v oblasti BOZP

V Ostrové dne 17. kvétna 2010

5 Mgr. Petr Zmuda
Reditel Détského domova Karlovy Vary a Ostrov



Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov
Dukelskych hrdint 610
363 01 Ostrov

Zaznam o provedeném skoleni BOZP
s nové prijatym zaméstnancem

Zamestnanec ...........ccceviiiiiiiiiiee

Narozen............cccooeueee.

Pracovni pozice .........ccooiiiiiiiiiiiiiii

Datum pfijeti ..o

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) v uvedeny den seznamen(a) s pfedpisy
bezpecné prace.

Zaméstnanec rovnéz obdrzel ,Doporuceny seznam predpisu v oblasti BOZP*.

VSem ustanovenim uvedenych predpisu a zasad rozumim a budu je pfi praci
dodrzovat.

Datum SKoleni & ...

podpis Skoleného zaméstnance podpis Skoliciho zaméstnance



